OBEC ZADUB-ZAVISIN

se sidlem : Zadub 22, 353 01 Zadub-Zavisin, IC : 00572772

SMERNICE ORBCE

c. 7/2026

PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

(dale jen ,,smérnice*)

podle § 31 zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni

(dale jen ,,zakon“)

Clanek 1
Definice pojmu
Pro ucely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Obec Zadub-Zavisin jako vefejny zadavatel;

verejnou zakézkou malého rozsahu rozumi vefejna zakdazka, jejiz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo nizsiv pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby &astce 3 mil. K& bez DPH
nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace éastce 9 mil. K& bez DPH (dale také jen
wvefejna zakazka“);

predpokladanou hodnotou vefejné zakazky rozumi zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s



pravidly stanovenymi zakonem (zejména § 16 zédkona) a touto smérnici a na zakladé tidajli a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmeétu plnéni ziskanych vhodnym zplsobem
nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zplsobem;

dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

ucastnikem rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim ¢&i vybérovém Fizeni;

profilem zadavatele rozumi elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zakona, ktery umozZiiuje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiuje informace a dokumenty ke svym
vefejnym zakazkam.

Clanek 2
Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pfi zadévani vSech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady
uvedené v § 6 zakona, tj. zejména dodrZovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovhého
zachazeni a zakazu diskriminace, pfi¢emz sou¢asné nesmi omezovat Udast v zadévacim Fizeni
tém dodavatellm, ktefi maji sidlo v Elenskych statech Evropské unie, Evropského
hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném stats, ktery ma s Ceskou
republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pristup
dodavatellm z téchto statd k zaddvané verejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakazky napliiovaly principy
hospodarnosti, G¢elnosti a efektivity vydajd vynakladanych z vefejnych prostredkd.

Clanek 3
Plisobnost smérnice

1. Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z &asovych diivod( neni
moZné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech:

* odstrafiovani bezprostfednich nasledkd havarijnich stavi,
e Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohrozeni,

b) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokradovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci, za G&elem zajisténi kompatibility
se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

c) verejnych zakazek malého rozsahu v pfipadé, ze poptavané plnéni poskytuje z technickych
nebo uméleckych divod(, z divodl ochrany vyhradnich prav, préva dugevniho viastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zviastniho pravniho pfedpisu pouze jeden



urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimoradné technicky naro&né,
nehospodarné Ci jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného
dodavatele,

d) vefejnych zakazek vyjmutych z plisobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

2. Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotacniho i grantového titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami,
zévaznymi pokyny a dalSimi pravidly pfislusného programu, dota&niho &i grantového titulu.

Clanek 4

Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota nepresahuje 500 000,-
Ké bez DPH a verejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota
nepresahuje 500 000,- Ké bez DPH

1. Dodavatele pro tyto vefejné zakazky malého rozsahu vybira starosta, popf. mistostarosta bez
organizace vybérového fizeni béZnym nakupem, pfijetim nabidky, objednédvkou, popf. smlouvou,
na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu (napt. internetové stranky a ceniky) nebo
zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje
starosta, popf. mistostarosta, ktery je povinen dodrZet zasady stanovené v &lanku Il.

2. Zadany mohou byt pouze dodévky, sluzby nebo stavebni prace, jejich financovéni je kryto
schvalenym rozpo¢tem obce. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt podepsany
starostou nebo mistostarostou.

3. Zadani, smlouvy i objednavky u téchto vefejnych zakazek malého rozsahu nepodléhaji
schvaleni zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce tak vyslovné svéfuje rozhodovani o tomto
typu zakazek starostovi a v jeho nepfitomnosti mistostarostovi a své pravomoci tak vtomto
rozsahu deleguje na starostu, pfipadné mistostarostu.

4. O objednavkach ¢i uzavienych smlouvach v &astce pFevys$ujici 100 000,- K& bez DPH v pfipadé
dodavek a sluzeb a v Eastce pFevysujici 200 000,- K& bez DPH u stavebnich praci informuje
starosta, pfipadné mistostarosta, na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce

Clanek 5

Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota presahuje 500 000,-
K& bez DPH a nedosahne 3 000 000,- K& bez DPH a verejné zakazky na stavebni prace,
jejichZ predpokladana hodnota pfesahuje 500 000,- K& bez DPH a nedosahne 9 000 000,- K&
bez DPH

1. O zadani vefejné zakazky této kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.

2. Zastupitelstvo obce rozhodne o zadéni vefejné zakazky a o zpUsobu zadéni. V rozhodnuti o
zadani vefejné zakazky zastupitelstvo stanovi pfedpokladanou hodnotu verejné za kazky a
zpravidla vymezi i dal$i podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality predmétu zakazky, obchodni
a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek, thiitu
pro podani nabidek atd.).

3. U této kategorie zakazek malého rozsahu vefejny zadavatel formou pisemné vyzvy vyzve k
podani nabidek nejméné 3 dodavatele. Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele a musi



jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva miZe byt zaslana i elektronicky. Text vyzvy schvaluje
zastupitelstvo.

4. Vlyzva k podani nabidky musi minimalné obsahovat:

a) identifikaci verejného zadavatele,

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu,
¢) misto a dobu plnéni zakazky,

d) poZadovany obsah nabidky,

e) pozadavky na prokazani kvalifikace,

f) poZadavky na zpracovani nabidkové ceny,

g) kritéria hodnoceni nabidek,

h) platebni podminky,

i) zplsob, misto a Lh{tu pro podéavani nabidek,

j) dalsi zvlastni poZadavky a podminky (jsou-li relevantni).

5. Vefejny zadavatel miZe k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavateld. Vertejny zadavatel
neni v tomto pfipadé povinen zafadit do hodnoceni nabidky jinych nez pfimo vyzvanych
uchazecu.

6. Lhlta pro podéni nabidek nesmi byt krat$i nez 10 pracovnich dnti ode dne odeslani vyzvy k
podani nabidky. Odeslani vyzvy pfimo oslovenym dodavatel&im je vefejny zadavatel povinen
koordinovat tak, aby thiity pro podani nabidek byly pro véechny uchazeée pfiblizné shodné.

7. Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek, na jehoz zékladé stanovi poradi nabidek.
Posouzeni splnéni zaddvacich podminek bude provedeno u uchazeée umisténéhojako 1. v
poradi. V pfipadé, Ze uchaze¢ umistény 1. v potadi nesplni zaddvaci podminky, bude provedeno
posouzeni splnéni zadavacich podminek u dalgiho uchazeée v poradi, a to aZ do doby, dokud
uchazec nesplni zadavaci podminky. O hodnoceni a posouzeni vyhotovi hodnotici komise
pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni
kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dlilezité skutednosti

8. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout vechny nabidky. Pokud
nastane situace, Ze zadavatel na tento typ zakazky ve stanoveném terminu obdr3i nabidku pouze
od 1 ucastnika, mlZe v tomto pFipadé zadat zakazku tomuto ucastnikovi, pokud jeho nabidka
spliuje poZadavky zadavatele na predmét plnéni zakazky.

9. Konecné znéni smlouvy s vitézem zakazky podléha schvaleni zastupitelstvem obce.

10. Zadana v této kategorii miize byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym
rozpocCtem obce.

Clének 6
Hodnotici komise a jeji éinnost

1. Hodnotici komisi jmenuje zastupitelstvo obce. Soudasné jsou zastupitelstvem jmenovani
nahradnici, ktefi zastupuji éleny komise v pfipadé, Ze se tito nemohou jednani komise U&astnit.



Nahradnici jsou jmenovani zastupitelstvem v predem daném poradi, ve kterém jsou také k
jednani komise povolavani. Zastupitelstvo mizZe ¢lena komise nebo nahradniky kdykoliv odvolat.

2. Hodnotici komise je minimalné tficlenna, pricemz jeji pocet je lichy.

3. Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakdzce a k
uchazeclm podjati; zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem
na zadani pfisluSné verejné zakéazky a s uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni &i jiny

obdobny pomér. O své nepodjatosti u¢ini len hodnotici komise pisemné prohlaseni na poéatku
kazdého jednani hodnotici komise. Ustanoveni tohoto odstavce plati pfiméfené i pro nahradniky.

4. Jednani hodnotici komise svolava starosta obce, popfipadé jim povéfena osoba. Namisto
podjatého ¢lena hodnotici komise vyzve k Gcasti na jednani hodnotici komise nahradnika. Stejné
tak vyzve nahradnika v pfipadé, Ze se néktery ¢len hodnotici komise z jednani omluvi. V takovém
pfipadé se nahradnik stava ¢lenem hodnotici komise.

5. Jednani Hodnotici komise fidi jeji nejstarsi ¢len. Hodnotici komise je usnasenischopna, jsou-li
na jednani pfitomni nejméné dva (2) jeji clenové a zarove je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina
jejich ¢lent. Usneseni hodnotici komise je pfijimano nadpoloviéni vétsinou pfitomnych &lend.

Clanek 7
Uverejnéni smlouvy a skute&né uhrazené ceny na profilu zadavatele

1. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné
vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnli od jejich uzavieni nebo od konce kazdého &tvrtleti v
pripadé vefejnych zakézek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém
nakupnim systému; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichZ cena
nepfesahne 1 mil. K¢ bez DPH.

2. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésic od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiZ doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.
nasledujiciho kalend&rniho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.
Strukturu udajd pro uvefejnéni vyse skuteéné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vetejnou zakézku stanovi vyhlaskou Ministerstvo
pro mistni rozvoj

Clanek 8
Zruseni Fizeni
1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdséji do uzavienf smlouvy. O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny Gcastniky, ktefi ve Lhité pro podani nabidek
podali nabidku a jejichZ nabidka nebyla vyFazena. V pfipadé, 7e zadavatel zrusi Fizeni v pribé&hu

lhlity pro podéni nabidek, je povinen tuto informaci sdélit véem dodavatellim zplisobem, jakym
bylo Fizeni zahéjeno.

Clanek 9
Spolec¢na a zavéreéna ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se verejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.



P re

2. Zpracovani dokumentace pro vybéroveé, resp. zadavaci fizeni, mlZe obec po schvaleni
zastupitelstvem obce zadat externimu dodavateli.

3. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Zadub-Zavisin usnesenim ¢. dne
29.1.2026

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 14.2.2026.
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